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KEPUTUSAN KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN LUWU TIMUR
NOMOR : 400.3/ 13+ /TAHUN 2024

TENTANG

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
PENGGUNAAN AULA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN LUWU TIMUR

KEPALA DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

Menimbang: a. bahwa untuk melaksanakan ketentuan pada
Permenpan RB tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur, Administrasi Pemerintahan dan
Peraturan Pemerintah tentang Pengelolaan Barang
Milik Negara, maka perlu dilakukan penyusunan
Standar Operasional Prosedur Peminjaman dan
Penggunaan Aula Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Luwu Timur.

b. bahwa untuk memenuhi maksud tersebut pada huruf
a, maka Standar Operasional Prosedur Penggunaan
Aula Dinas Pendidikan dan Kebudayaan wajib untuk
diindahkan guna menjaga Aset Negara;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, dan b, maka ditetapkan
dengan Keputusan Kepala Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Luwu Timur tentang Standar
Operasional Penggunaan Aula Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Luwu Timur;

Mengingat: 1. Undang - Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang
Pelayanan Publik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2009 Nomor 112, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5038);

2. Permenpan RB Nomor 35 Tahun 2012 tentang

Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur
Administrasi Pemerintahan.

3. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang
Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 92,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5533); sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2020

4, Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 81 Tahun 2021
tentang Kedudukan, Susunan Oraganisasi Tugas dan
Fungsi serta Tata Kerja Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan;

5. Peraturan Bupati Luwu Timur Nomor 88 Tahun 2023
Tentang tata Naskah Dinas di Lingkup Pemerintahan
Kabupaten Luwu Timur.
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MEMUTUSKAN:

Menetapkan : Keputusan Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
Kabupaten Luwu Timur tentang Standar Operasional
Prosedur Penggunaan Aula Dinas Pendidikan dan
Kebudayaan Kabupaten Luwu Timur.

PERTAMA : Standar Operasional Penggunaan Aula Dinas Pendidikan
dan Kebudayaan, sebagaimana tercantum dalam lampiran
yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusan
ini.

KEDUA :  Standar Operasional Prosedur Penggunaan Aula Dinas
Pendidikan dan Kebudayaan sebagaimana dimaksud diktum
KESATU adalah:

KETIGA :  Pelaksanaan Pekerjaan :

1. Dalam pelaksanaan setiap Kegiatan Pengguna Aula
hendaknya mengikuti Tata Tertib yang ada; _

2. Penggunaan harus sesuai dengan maksud dan tujuan
Penggunaan Aula yang dijelaskan dalam Permohonan
calon Pengguna,

3. Penggunaan Aula oleh Peminjam, sesuai Standar
Operasional Prosedur yang telah memuat secara jelas
dan terinci.

KEEMPAT : Keputusan ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan dan
jika terdapat kekeliruan didalamnya akan diadakan
perbaikan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di : Malili
Pada tanggal : 29 Januari 2024
Kepala Dinas,

‘o i
“-Dm. R YATI ALWY, M.M

Pangkat’ : Pembina Utama Muda
NIP :19650110 199412 1 004

Tembusan :

1. Bapak Bupati Luwu Timur (sebagai laporan) di Malili;
2. Wakil Bupati Luwu Timur di Malili;

3. Ketua DPRD Kab.Luwu Timur di Malili
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TATA TERTIB PENGGUNAAN AULA
KANTOR DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
KABUPATEN LUWU TIMUR

1. Penggunaan / pemakaian Ruang Gedung / Aula harus mendapat
persetujuan Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten
Luwu Timur;

2. Pengajuan peminjaman Gedung / Aula m
sebelum pelaksanaan kegiatan; dida

3. Penggunaan ruangan hanya diperbolehkan pad_a rentang w6-00

jam kerja (08:00 -17:00) di hari kerja, dan maksimal pukul 16:

untuk hari Sabtu dan Ahad (Permintaan Khusus);

Peserta kegiatan maksimal 200 orang. . —_—

Pengguna/peminjam Aula wajib melakukan pemeriksaan Ond :3:

barang /Aset Aula yang akan digunakan sebelum maupun sesu

digunakan untuk memastikan keadaan kondisi barang dalam
keadaan baik dan berkoordinasi dengan Kasubag Umum dan

Kepegawaian / Pengurus Barang Dinas Dikbud Kab.Luwu '1".1mur;

6. Pengguna wajib menjaga kebersihan dan fasilitas yang ada di dalam
maupun di luar Aula;

7. Dilarang membuang sampah apalagi meninggalkan bekas
makanan dan minuman di dalam ataupun di luar Aula ( tersedm}
Tong Sampah ) namun diharapkan scgera menghubungi
pengangkut Sampah Dinas Lingkungan Hidup agar sampah tidak
membusuk dalam Tong Sampah;

8. Pengguna ataupun peserta kegiatan dilarang merokok ;

9. Pengguna Aula merapikan dan membersihkan kembali Aula setelah
digunakan;

10. Pengguna Aula mematikan AC dan lampu penerang ruangan bila
telah digunakan;

11.Jika terjadi kerusakan pada inventaris barang dalam ruang aula
karena kelalaian / kecerobohan pemakaian selama kegiatan maka
yang bersangkutan diwajibkan untuk:

aksimal 1 minggu

ok

a. Memperbaiki alat tersebut apabila kerusakan dapat diperbaiki;
b. Mengganti dengan alat yang baru apabila kerusakan tersebut
tidak bisa diperbaiki;

Jznbina Utama Muda
10 198602 2 004
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