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PEMERINTAH KABUPATEN LUWU TIMUR
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI
(PPID) PEMBANTU

Kepala Dinas Lingkungan Hidup Kab. Luwu Timur

ngkat ~PembinA Utama Muda

I¥IP.19650406 198603 1 017

Nama SOP

Pendokumentasian Informasi yang Dikecualikan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksanaan

1. UU No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik
2. UU No. 25 Tahun 20089 tentang Pelayanan Publik
3 UU No. 43 Tahun 20089 tentang Kearsipan
4. PP No. 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang No. 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan
Informasi Publik
Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan Informasi Publik
6. Peraturan Komisi Informasi No. 1 Tahun 2013 tentang Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik,
merupakan perubahan dari Peraturan Komisi Informasi No. 2 Tahun 2010
Peraturan Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia No. 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pelayanan Informasi
dan Dokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah

[6,]

~I

1. Memahami Peraturan Bupati No. 39 Tahun 2019
tentang Pedoman Pelayanan Informasi Publik daN
Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten

2. Petugas Pelayanan Informasi dan Dokumentasi

memiliki kemampuan"

a. Melakukan pelayanan publik

b. Memahami pendokumentasian kearsipan dan
pengelolaan informasi

¢. Memahami teknologi informasi

d. Memiliki latar belakang Pendidikan yang
mendukung dalam pelayanan pengelolaan
informasi dan dokumentasi

Keterkaitan

Peralatan Perlengkapan

1. Komputer / Laptop
2. Printer
3. Jaringan Internet

4. Rakffilling cabinet
5. Surat/nota dinas

Peringatan :

Pencatatan Pendataan

Disimpan dalam bentuk Softcopy dan Hardcopy
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